
Приложение к приказу
Ns162 от <<30>> декабря 2025 г.

Учетная политика для целей бюджетного rIета

1.1. Настоящая УчетнаJI политика для целей бюджетноГО )пIета (далее - Учетная поlмтика)

разработана в соответствии с:

- Бюджетньпrл кодексом Российской Федораrlии;

- Федера:lьньпrл зрконом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухга.rгерском учете" (далее - Закон N

402-ФЗ);

- федераlьными стандарт бухt,zutтерского учета

методическими рекомендациями по применению

доведенными письмами Минфина России;

государственньD( финансов и

этих федеральньгх стандартов,

- приказоМ Минфина РоссиИ оТ 30.08.2024 N 121Н "об утверждении федерального

с.Iандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов

бlхгаr:rтерского учета государственных финансов" (далее - Стандарт ЕПС);

- приказом Минфина России от 2о.09.2о24 N 1З2н "об утверждении федерального

стандарта бухгалтерского учета государственньгх финансов "План счетов бюджетного

учета" (далее - Стандарт IlСБУ),

- ПрикаЗоМ Минфина России от 30.0З.2015 N 52н "об УтВержДении форм перВиЧнЬж

учетныХ докуме}I-tов И регис,[роВ бухгалrrерсttого yLIeTa, применяемых органами

государственной власти (госуларственными органами), органами местного

самоуправJIения, органами управления государственньIми внебюджетными фондами,

государстве}Iными (муниципальными) rIрехцениями, и Методических указаний по их

применению" (да-:rее - Приказ N 52н);

- приказом Минфина России о,т 28.|2.2010 N 191н "об утверждении Инструкции о

llорядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетнос,ги об

исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

- приказом Минфина России от 29.1t.2OI7 N 209н "Об утверждении Порядка применения

кзтассификации операций сект,ора государстI]ен}Iого управления",

- приказом Минфина России o.r, 15.04.2021 N 61н "об утверждении унифицированньгх

форМ элек.гронньIХ документОв бухгатtТерскогО учета, применяемых при ведении

бюджетного учета, бухгалтерсi(ого учета государственных (муrrиципальных) уrреждений,

и Ме'олиЧесi(иХ указаний по их формированию И применению" (датrее - Приказ N 61н);



- Указанием БанкаРоссии от 11 марта2014 годаNs 3210-У "О порядке ведения кассовых

операций юридическими JIицами и упрощенном порядке ведения KaccoBblx операций

индивидуаJIьными предприниматеJIяIчIи и субъекталли малого предпринимательства";

- Указанием ЦБ РФ от 09.12.201,9 N9 5348-У <О правилах наличных расчетов>>

- Иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и

ведения бюдх<етного (бухгалтерского) учета;

1. Общие положения
1. Бухга_llтерский у{ет ведет cTpyi(Typнoe подразделение - отдел планово финансовой

деятеJIьности, возглавляемый гrIавным бухгалтером. Сотрудники бухгаrrтерии

руководствуются в работе Положением о бухгалтерии (Приложение J\Ъ 1), долхtностными

инструкциями.

Ответственньтм за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный

бухгалтер.

Все .ценех<ные и расчетные документы, финансовые обязательства без подписи главного

бухгzutтера не действитеJIьны и к иопоJIнению не принимаются.

Основание ч.3 cT.J Закона N 402-ФЗ, п.22 Стандарта ЕПС, п. 26 Стандарта

" КонцеtlтуаIьные основы"

2. В целях принятия коллегиаIьных решений создаются постоянные комиссии:

- комиссия по поступлению и выбытию активов (Прилоlкение 2)

- инвентаризационнаlI комиссия (Прилоlкение 3)

_ комиссия по работе с документами, поступившими на безвозмездной основе

(I1ри:rожение 4)

осуществJlяIощие свою дея,l,еJIьнос,Iь в соо,Itsе,l,с,l,вии с

- IIоJIожением о поотоянно действующей инвентаризационной комиссии (Приложение З.1)

- положением о постоянно действующей комиссия по поступлению и выбытию активов

(Приложение Jllb2).

Основание пп.227,265 Стандарта ЕПС, пп.б п.35, п.40 Стандарта "Основные Средства",

Приложение N 1 к Стандарту "Учетная поJIитика"

З. По поступлению и выбытию ак,lивов в рамках областных мероприятий комиссия

назЕачается приказом руководителя.

4. Учреждение публикует основные полох(ения учетной политики на своем официальном

сайте путем размещенияl обобщеяной информации, которая содержит основные

IIoJIожения (шеречень основных сttособов ведения учета -особенностей), установленные

документами учетной политики.



Основание: пункт 9 СГС <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>.

5, Изменения учетной политики производится в случаях:

- изменения законодательства РФ о бухгалтерском учете, нормативных правовых актов,

регулирующих ведение бухга-птерского учета и составление бухгалтерской (финансовой)

отчетности;

- формирования или утвер}кдения ГКУК ЧОДБ новых правил (способов) ведения

бухr,алтерского учета, применение которых tIозволит представить в бу<галтерской

(финансов ой) отчетнос,ги peJIeBaHTHyIo и достоверную инф ормацию ;

- существенного изменения ус.llовий деятельности ГКУК ЧОДБ, включая его

реорганизацию, изменение возложеннъIх на субъект учета полномочий и (или)

выполняемых им функций,

Основание: пункт 12 СГС кУчетная политика, оценочные значения и ошибки>.

6. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих

финансовое полохtение, финансовые результагы деятельности учреждения и движение его

денежньIх средств на основе своего профессионаJIьного суждения. Также на основе

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода,

вьшI]JIенных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в

Пояснениях к отчетности информации о существенньж ошибках.

Основание: пункты |J,20,З2 СГС кУчетная политик4 оценочные значения и ошибки>.

7. К несучественньIм изменениям учетной tIолитики относятся:

- изменение графика документооборота;

- утверждение неунифицированных форм документов бухгалтерского учета;

- другие способы ведения бухга_lrтерского учета, которые не отражают финансовое

поJIожение и не влияют на финансовый резуJIьтат учреждения.

8. Ответственным за организацию ведения бухгаrтерского учета и организацию хранения

лоi(ументов бухгалтерского yLIeTa явJIяе,гоя руководитеrIь.

Основание: ч.1 ст.7 Закона от 06. \2.201 i года N9 402-ФЗ

Ответственносl,ь за ведение бухгалтерского учета, хранение первичньгх документов,

регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет главный бухгалтер.

Основание: ч.З ст.7 Закона от 06.12.2011 года NЪ 402-ФЗ

Обесriечение сохранности документоl], отрalкающих факты хозяйственноЙ жизни,

возложено:



- На ЛИЦ, ОТl]еТСТВеННЫх За составление и оформление соответствующих документов при

СОВеРШеНИИ ОПеРаЦИИ - ДО МоМеНТа их преДоставления в отдел планово-финансовоЙ

деятельности;

- на работников отдепа планово-финансовоЙ деятельности, ответственных за

осУЩествление соответствующих учетных блоков - до уничтоя(ения документов по

истечении сроков хранения.

9. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях.

10, Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу

ИХ В УСТаноВленные сроки для отрах(ения в бухгалтерском учете, а также достоверность

со/lержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта

хозяЙственноЙ жизни и (или) подписавшие эти локументы. Лица, на которых возложено

ВеДеНИе бlхга-птерского учета, не неOут ответс,Iвенности за соответствие составленных

другими лицами первичных }п{етных документов свершившимся фактам хозяйственной

жизни,

Основание: статья 9, пунltты З и 4 Закона от 06.12.2011 года Ns 402-ФЗ.

11. Требования главного бу<гаIтера по документальному оформлению хозяйственньIх

сlперациЙ и представлению в отдел планово-финансовой деятельности ГКУК ЧОДБ

необходимьш док}ментов и сведениЙ обязательны для всех сотрудников учреждения.

2. Технология обработки учетной информации

'']-:н,,"-'ffi J ":н, ,; -;ffi ;;::".,*:;ж";,#;;,,
. кlС: Зарплата и Кадры> версия 8.3

2. С использованием телекоммуникационньD( каналов связи и электронньIх подписей

:*"';:.:#;#J:Ж*'""",;#";:'ffi НЪ.J-"*]1*пu,.о.,"u,
Министерством финансов Челябинсttой области;

система электронного документооборота с Министерством имущества ЧО;

передача отчетности по наJIогам, сборам и иньIм обязательным платежам, а такNtе

получение и передача иной информации при взаимодействии с инспекцией Федеральной

на_поговой слуrкбы;

передача отчетности, а Taloкe IIоJIуче}Iие и передача иной информации при

взаимодейс,1,1]ии с ОСФР tro Че;tябинской области;

передача отчетности в Стагистическое управJIение;

передача бухгалтерской и бюдхtетной отчетности учредителю;



, Размещение информации о размещении заказов на официальном сайте рФ

zakupki.gov.rrt

r Размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте

bus.gov.ru;

о р&змещение информации в программе кБарс>

о В СЛУЧае согласия контрагента обмен эJIектронными документами производится по

телекоммуникационньIм каналам связи с применением усиленной
квалифицированной электронной подписи Лиц, уполномоченных приказом

директора, через оператора электронного документооборота.

З. В целях обеспечения сохранности электронных данньIх бухуrета и отчетности:

. на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы

<Бухгаlтерия >, <ЗарпJIата);

ответственность за сохранение резервной копии возлагается на заведующего отделом

информационных технологий.

r ПО ИТОГаМ Кa)КДОГО КаЛенДарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные

в электронном виде, распечатываются на бумахсный носитель и подшиваются в том случае

есJIи в даi]ном регистре отрах(ены документы на бумажном носители. Если одновременно

отражены в регистре эJIектронные докуме}Iты, то формируется реестр электронных доку-

ментов, который таюке подшивается к распечатанному регистру.

3. Правила документооборота

1. Порядок И сроки передачи первичньж учетных документов для отражения в

бУхгал'rерском уче,ге и лица, ответственные за оформление фактов хозяйственной жизни,

устанавJIиваются в соответствии с графиком документооборота (Прилоlкение 5 tc

настоящей учетной политике).

Основание: пункт 22 СГС <КонцептуаJIьI-Iые основы бухучета и отчетнOсти), подпункт

(д) пункта 9 СГС кУчетная поJIитика, оценочные значения и ошибки>.

2. Есltи в графике документооборота Heт документа, документ бухгалтерского )гtIета или

иная информация llередается в течение трех рабочих днеЙ со дня оформления, но не

ПоЗДнее 1lоследнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяЙственноЙ яtизни

произошел.

Ответственность за cBoeBpeMeEIHoe оформ:tение ilервичных учетных документов, передачу

их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а такх(е достоверность

содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие

указанные документы.



С графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему должны

ознакомиться все сотрудники, ответственные за оформление и представление первитIньгх

докумеIIтов. Факт ознЕжомления и собственнорушая подпись сотрудника об

ознакомлении регистрируются в Журнапе ознакомлеЕия, форма которого утверждена в

приложении к rIетной политике.

Основание: пункт 1, подпункты ((г)), (}к) пункта б приложения Ns 2 к СГС кУчетнм

политика, оценочные значения и ошибки>, часть 3 статьи 9 ЗаконаNs 402-ФЗ.

З. При проведении хозяйственньD( операций используются унифицироваIIные документы.

Если для оформления хозяйственньж операций не предусмотрены унифицированные

документы, используются:

саIuостоятельно разработанные формы, которые приведеЕы в Приложенпи 6;

унифицированЕые формы, доrrолненные необходимыми реквизитzlп{и.

Основаrrие: пункты 25-26 СГС кКонцептуальЕые основы бухуrета и отчетности),

подпункт с) пункта 9 СГС <Учетная rrолитика, оценоЕIЕые зЕачеЕиJI и ошибки>>,

4. Бюдхtетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками

отдеJIа планово-финансовой деrIf,еJlьнос,I,и в соответствии с Положением о внутреннем

финансовом контроле (прилrожение 8).

Щокументы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не принимает,

Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 2З Стандарта "КонцептуаJlьные основы", пп. е)

Tr. 9 Стандарта "Учетная политика, оценочные значения и ошибки"

5. f{:rя своевременного и полного отражения данньж в бухгалтерскоЙ отчетности и

формирования бухгалтерского баланса за отчетный период (год) документы, поступившие

в о,гдел планово-финансовой деятельности до срока сдачи отчетности, учитыватЬ В

текущем периоде, посl,упившие после - учитывать в следующем отчетном периоде.

6. )tурналам операций присваиваются l{oмepa. Формируются журналы ех(емесячно.

Журналы по забzuтансовым очетам * ежеквартаlьно. Журналы операциЙ подписываIотся

главным бухгалтером и бухгалтером, составившим жypHaJTI операций.

Номера журналов операций

Номер журнала Наименование хtурнала

1 Журнал операций по счету кКасса>>

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами

nJ Журнал операций расчетов с подотчетными лицаN{и

4 Журнал операций расчетов с постalвщикЕlп{и и
подрядчиками

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам



6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям

1 Журна_тr операций tто выбытию и перемещению
нефинансовьD( активов

8 Журнал по прочим операциям

Номер забалансового
счета

Журнал операций по забалансовому счету

It хсурналам прилагаются первичные учетные документы.

7. Вид представляемого документа бlхгалтерского учета закрепляется в Графике

документооборота по кarкдому документу в отдеJiьности или по группе документов.

Под документами бухгалтерского учета понимаются первичные учетные документы,

регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) отчетность (включая

документы, оформляющие информацию, отрa>каемую в составе IIояснительной записки,

представJIяемой в составе бухгалтерской (финансовой) отчетности), а TaKxte документы,

сформированные в целях представления отраженньж в регистрах бухгалтерского учета

данных об объектах бlо<гаlтерокого учета заинтересованным лицам для принятия

угIравленческих решений.

Способы формированиrI документов бухга;ттерского учета зависят от обстоятельств

их сосl,авJrения, представления.

В учре>ltдении могут применяться одновременно следующие способы формирования

документов:

- электронный,

* электронный образ бумажного документа с прилох(ением электронной копии док}гý4ента

(скан-копии);

- бумахсный носитель.

Если при формировании документа электронным способом не все ответственные

лица имеют возможность подписать документ электронной гrодписью, то применяется

следующий смешанный гtоряtдок подписания эJIектронного документа:

- электронный документ llодl]исываетсrl l1ри наJIичии такой возможности электронными

подIIисями (ЭП, ЭЦП) о,гветственными лицами, составившими документ, членами

комиссии (в установленных слуiаях), лицом, принявшим товары, работы, услуги (в

установленных слутаях);

- на бумажном носителе выводится копия эJIектронного документа с электронными

подписями;



- бумажная копия электронного документа подписывается собственноручно лицом, у
Itоторого отсутствует возможность подпиаания документа в электронном виде;

- формируется скан-копия бумажного документа с собственноручной подписью

ответственного лица у которого отсутс,гвует возможность подписать документ
эJIектронной подписью. Скан-копия прикрепляется к электронному документу;
- электронный документ с приложенной скан-копией утверждается руководителем

учреждения в установленных случаjIх.

8. Пр" rrеобходимости изготовления бумажных копий электронньж док}ментов и

регис,гров бухгалтерского учета бумахсные копии заверяются штампом, который

проставJuIется автоматически при распечатке документа: кrщокумент подписан

электронной подписью), - с указанием сведений о сертификате эп - koi\4y выдан и срок

71ействия.

щополнительно сотрудник бухгаrrтерии, о,гветственный за обработку документа, ведение

РеГИСТРа> СТаВИТ НаДПИСЬ <КОПИЯ верна), дату распечатки, свою подпись, подпись

главного бухга-гlтера.

основание: пункт з2 сгС <Itонцептуальные основы бlхучета и отчетности).

9. В деятельности учреждения использ)тотся сJIедующие бланки строгой отчетности:

- бланки платежFIых квитанций по форме Jф 0504510.

10. Табель учета использования рабочего времени (ф 050442D ведется сплошным

методом. Условные обозначения в табеле утверждаются Приложением Ns 1 1.

1 1, Все документы, имеющие отноше}Iие к финансово*хозяйственной деятельности

учреждения, формируIотся ]] дела с учетом сроков хранения документов.

i2. Право 1Iолписи учетных документов tIредоставJ]ено долlI<ностным лицам:

Право первой подписи:

- Щиректор

На период отсутс,fвия директора право первой подписи имеют:

- ЗаместитеJIь директора

- Заместитель директора по АХЧ
Возложение обязанностей и право первой подписи учетных документов на конкретного

сотрудника утверждаются приказом.

Право второй подписи:

- Главный бухгаrr,гер

На периол о,гсуf,ствия г.]Iавного бухгаutтера rlpaBo второй подписи имеют:

- Бухгаlтер ведущей категории.

11одписание документов приемки, как ts электронном, так и в бумокном виде:



Право подписи входящих первичI-IьIх учетньIх документов по приему (передаче)

i(омплектования библиотечtлого фонда имеют:

- Заведующая отдела комплектоваIIия

Право шодписи входящих первичньж учетных док}ментов относящихся к

информационно*коммуникационным технологиям (по приему (передаче) товаров, работ,

услуг:

- заведующий отделом информационных технологий

Право подписи всех входящих первичньгх учетных документов по приему (передаче)

товаров, работ, услуг для культурно-массовых мероприятиЙ в рамках государственного

задания, а также дополнительно финансируемые областные мероприятия культуры

имеют:

- Замести,геJIь директора

- Заведующая инф ормационно- анаJIи,гическим сектором

Право подписи входящих первичных учетных документов по приему (передаче) основных

средств, материальных запасов, оказание рабо,r (услуг) прочих, выше не перечисленных

имею1,:

* заместитель директора по АХЧ

На период отпуска, болезни, командировки или других случаев отсутствия oTBeTcTBeHHbIx

лиц, вьшолнение обязанностей по подписанию первичных учетных документов исполняет

директор или лицо его замещающее.

Право подписи налогового агента в справках о доходах физического лица (Форма 2,

НДФЛ) имеет:

- Щиректор

- Главный бухгалтер

4. Порядок электронного документооборота (ЭДО) при приобретении товаров, работ,

ycJIyl,.

ГIри гrриобретении проспеживае\,1ых товаров соглашение о взаимноIч1 выставJIе{iиLl

доку1\,Iентов в электронном виде не оформляется в соответствии с п. 1.1 - 1.2 ст. 1б9 НК

РФ, так как покупатель таких товаров обязан обеспечить прием и обработку электронньIх

документов.

,Щокументом, участвующим в ЭДО при приобретении товаров, подлежащих

I]росJIе}киваемости является счет-фактура (универсальный передаточный документ).

В соответствии с пунктом б статьи 169 НК РФ, пунктом 5 Порядка,

утвержденного приказом Минфина от 05.02.202| jф |4н лицо, ответственное за

подписание документов (Утверх(дается llриказом руководителя) заверяет электронный



Документ усиленноЙ квапифицированноЙ электронЕоЙ подписью, которая гарантирует

целостность и авторство документа.

Электронная цифровая подпись в электронном документе равнозначна

собственноручноЙ подписи в документе на бумажном носителе при одновременном

соблюдении след}тощих условий :

- сертификат ключа подписи, относящиЙся к этоЙ электронноЙ цифровой подписи, не

утра,IиJI си:rу (действует) на момент проверки или на момент подписания электронного

документа при наличии доказательст1], определяющих момент подписанияi

- подтверждена подлинность электронной цифровой подписи в электронноiчI

документе;

- электронная цифровая полпись используется в соответствии со сведениями,

указанными в сертификате ключа подписи.

При соблюдении поименованных условий документ, надпежащим образом

оформленный и подписанный с помощью электронной цифровой подписи, является

Ilервичным учетньIм документом в целях бухгалтерского учета и на_гlогообложения.

Применяiемые средства криптографической защиты информации признаются

достаточIjIыми для обеспечения rсонфиденциальности и целостности информации и

невозможности ее фальсификации в соответствии с дейс,rвующим законодательством.

Обмен электронными документами мех(ду участниками ЭЩО осуществляется через

оператора ЭДО, оказывающего услуги по обмену документами в электронной форме по

теJIекоммуникационньIм каналам 0вязи с использованием квалифицированньгх

сертификатов ключей проверки электронной подписи, находящегося в реестре операторов

эJIектронного документооборота Федерального уровня.

Первичные и сводные учетные документы в учреждении составляются

(принимаются) на бумажных носителях или в формате электронньгх док}ментов в

соответствии с организационно-технической возможностью формирования (приема) и

хранения эJIектронных докумен,Iов.

5. План счетов

Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего пJIана счетов (приложение7),

разрабо,ганноI,о в соответст]]ии с СГС кЕдиный план счетов> ЛЪ 121н и СГС <План счетов

бюдже,гного учета)) Ns 1З2н .

Учреrкдение применяет забалансовые счета, утвержденные в СГС кЕдиный план счетов>

Jф 121н.



б. Уче,г оrцельных видов имущества и обязательств

1, Щля случаев, которые не установJIены в фе2lеральных стандартахи других нормативно-

правовых актах, регулир}тощих бlхучет, метод определения справедливой стоимости

выбирает комиссия учреждения по поступIению и выбытию активов)).

Основание: пункт 54 СГС <<Концептуаltьные основы бухучета и отчетности>.

2, В случае если для показатеJIя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не

установлен метод оценки в законолательстве и в настоящей учетной политике, то

величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного

бухгалтера,

Основание: пункт б СГС <Учетная поJIитика, оценочные значения и ошибки>.

7. Основные средства

1. Учре>ttдение учитывае,г в составе основI]ых средств материаJIьные объекты имущества,

независимо от их стоимости, со сроком полезного исllользования более 12 месяцев, а

так}ке ш,гампы, IIечати и инвентарь.

В составе библиотечного фонда )читываются оцифрованные издания

(Приложение 13)

2, В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств,

объединяю,rся объекты имущества несущест]]енной стоимости, имеющие одинаковые

.оо:" ";.н;;r",,#;::" 
;#ЗОВаНИЯ:

мебе:rь д:rя обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллах(и, шкафы, полки;

комllьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы,

компьютерные мыши, кJIавиаIуры, колонки, акустические системы, микрофоны,

веб-камерьт;

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемъIх объектов определяет

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС кОсновные средства).

3. Материальньiе объекты, которые не являются самостоятелъным оборудованием и могут

работать только в составе аппаратно-программного комплекса, приобретаются как

материальные запасы и увеJIичивают с,гоимость основного средства.

4. Каждому инвентарному объекly недвия(имого имущества, а также движимого

имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно, присваивается

уникаJIьный инвентарный номер из 1З знаков:

1 -З-й разрrIд - код rro ОItОФ;

4-6-й рsвряды - коды синтетического счета,



7-8-й разряды * коды анаJIитического счета;

9-13-й разрядь1 - тlорядковый номер объекта в группе (00001-99999)

Основание: пункт 9 СГС <Основные средства)

5. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным

лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по постуллению и выбытИЮ

активов путем нанесения номера на инвентарный объект водостойким маркерОМ, лаком,

корректором, любым другим доступным способом.

в случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных

шредметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же

способом, что и на слохtном объекте.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, в

случаях, определенных rребованиями его эксплуатации, присвоенный емУ инвентарный

номер применяется в целях бухгалтерского учета с отраlr(ением в соответствующих

регистрах бухгzuттерского учета без irанесения на объект основного средстВа.

также не проставляютсr{ присвоеl{ные инвентарные номера следующим объектам

основных средств, в свrIзи с особенностями их эксплуатации:

-на витринах (стендах) (находятся на всеобщем обозрении);

- на JIюстрах и светильниках (высоtсо располохtены);

- на ткаI]евых шторах;

- на жалюзи;

- на зеркаJIах;

- на гардинах (находятся на всеобщем обозрении, высоко расположены);

- на дорожках и ковровых покрытиях;

- на играх, игрушках.

инвентарный номер, присвоенный объекту основньж средств, сохраняется за ним на весь

период его нахождения в Учреждении.

инвентарные номера списанньж с бюдхсетного учета объектов основньгх средств не

присваи]]аются вновь принятым к бtодхtетному учету объектам.

днатtитический уче,t осно]]ных средств ведется ]] инвентарных карточках учета

нефинансовых активов в разрезе групп основных средств по материально-ответственным

JIицам.

6. В случае частичной лиtсвидации или разукомплектации объекта основного средства,

если стоимос1ь диквидируемых (разуrсомrrлек,Iованньж) частей не выделена в документах

поставщика, стоимость таких частей оItределяетсrl пропорционzuIьно следующему

показатеJIю (в порядке убыванияt важности):



. площади,

о объеМУ;

. весУ;

. иному показателю, установленному комиссией по поступпению и выбытию

ак,I,ивов.

7. Начисление амортизации основных средств, в бухга;rтерском учете производится

линейным способом, осуществляется ежемесячно и отра}кается первым днем

календарного месяца.

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объеtсты движимого имущества:

о н& объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. включительно - в

ршмере 100% балансовой стоимости при выдач9 объектав эксплуатацию;

. на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 руб. - в соответствии с

рассчитанными в установпенном порядке нормами амортизации;

. на объекты основных средств стоимостыо до 10 000 рублей включительно, за

исключением объектов биб;rиотечного фонда, нематериаJIьных активов) - не

начисляется;

ПервоначаIьная стоимость введенного (переланного) в эксплуатацию объекта

ocнoBнbix средс,lв, явJlяющегосяl объектом дви)Itимого имущества, стоимостью до

10 000 руб. включительно списываются с балансового учета с одновременным

отрах(ением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с

порядком применения единого плана счетов бухга_ltтерского rrета.

. на иные объекты основных средств стоимостью от 10 001 до 100 000 руб.

включительно - в размере 100% балансовой стоимости при вводе объекта в

эксплуатацию.

8. 11ри переоценке объекта основных средс,гв накопленная амортизация на дату

переоценки i]ересчитывается пропорционаJIьно изменению первоначальной стоимости

объекта таким образом, чтобы его остаточнаrI стоимость после переоценки равнялась его

переоцененной стоимос,ги. При этом баrаIlсовая отоимость и накопленная амортизация

увеличиваются (умнохсаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их

0уммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС <<Осrrовные средст]]а).

9. Срок шолезного использоtsания объеrtтов основных средств устанавливает комиссия по

поступJ]ению и выбытию основных средств, утверх(денная приказом, на основе:



- информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе ocHoBHbIx фондов ОК

013-2014;

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя,

- при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по

IIоступлению и выбытию активов с учетом:

- ожидаемого срока использования и физического износа объекта;

- гарантийного срока использов ания;

* сроков фак,rической эксп;тутгации и ранее начисленной суммы амортизации - для

безвозмездно полученных объектов.

В случае, когда объект основных средств не указан в составе амортизационньIх групп,

срок его полезного использования ус,ганавпивается в соответствии с документами

производителя, входящими в комплектацию этого объекта, Если в документации не

прописан срок полезного использования (срок службы) объекта, срок определяется

самос,тоятеIIьно комиссией.

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в прилохсении 2

настоящей Учетной политиI<и.

10. Основные средс,tва стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в

эксплуатации, учитываются на забаriансовом счете 2I по балансовой стоимости.

Основание: ilyнKl, З9 СГС <<Основные средства))

11. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в

IIервоначаJIьную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в

договоре пос,гавки.

i2. Ответственными за хранениетехничесttой документации на объекты основньIх средсттi

яl]ляются материально ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на

oc}IoBHoe средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок,

материаJIьно - ответственное лицо хр аниттаюке гаран,гийные таJIоны.

13. Выбытие объектов основных средств, в том числе объектов дви}Iймого имущества

стоимостью до 10 000 рублей включительно, учитываемьlх на забалансовом учете,

оf,рa>кается I-ia основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов,

оформ.lrелIлtого 1] установленном lrорядке ооо,I,ветствующим первичным учетным

докумен,tом.

Списание основньгх средств, числящихся на забалансовом учете, производится по

согласованию с Министерством куль,Iуры Челябинской области по представленным в



отдел бухгалтерского учета и контролtя Министерства культуры Челябинской области

перечня сllисываемого имущества 0овместно с пакетом документов-оснований.

14. Списание Имущества, числящегося на балансовом учете, закрепленного за

учреждением на праве оперативного управления, производится в соответствии с

Постановлением Законодательного Собрания Челябинской области от 28.0З.201з лъ 1420.

15. Щля определения признаков обесценения объектов основньIх средств, применяются

положения С,гандарта кОбесценение ак,гивов)).

8. Материальные запасы

1. Материалы в регистры бухгалтерского учета по приходу записываются на основании

оправдательных документов (актов, накладных и т, п.), в которьж обязательно доDI111о

быть указано от кого постуIIили материалы, наименование, количество, сумма, дата и

подпись от]]етсl,венного лица.

2. Слисание материаJIьных запасов IIроизводится как по фактической стоимости каждой

единицы, так и по средним ценам однородньж lрупп материалов.

з. Выдача на нуждьi учрех(дения канцелярских принадпежностей, лекарственных

препаратов и хозяйственных материаJIов для подL,{ержания чистоты помещений и

прилегающих территорий производится в соответстlзии с нормами расхода

утверllценFIыми внутренними нормативно-правовьIми актами гкуК чодБ. Оформляется

выдача данных материальныХ запасоВ Требованием-накладной (ф. 0510451) с

одновреме}iным списанием с бухгалтерского учета.

В случаях выбытия материаJIьных запасов без утвержденных норм, для списания

требуется решение комиссии по поступJIению и выбьtтию активов оформленного, в

:] ависимо сти о,f о бстоятельств, сJIедующими документами :

- ГIротокол заседания комиссии по шоступлению и выбытию активов - перед выдачей

материальных запасов в работУ Д:rя единоразовой установки в целях ремонта объектов,

дооборУдования основных средств, списываются данные материалы по Требованию-

накладной (ф. 0510451), с последующим llодтверждением установки;
- Акт о списании материаJIьных запасов (ф. 0510460) после расходования

МатериаJIьных запасов при наличии документов о расходе от материаJIьно-ответсвенных

JIиц дJIя llро]]едения срочных работ, для ежедневного обеспечения текущей деятельностй

ГКУК ЧОДБ, а также в случаях перечисленных в Приказе Минфина России от 15.04.2021

NЪ 61н.;

- Решение о прекращении llризнания активами объектов НФА (ф. 0510440) - в случае

выявления в ходе инвентаризации объектов, несоответствующих критериям активов,

оIтисание производится с одlновременltым увеJlичением счета 02 Материальные ценности



на хранении (не признанные активами), на данном счете учет объектов ведется в

стоимостной оценке 1 руб/штдо момента утилизации;

- Акт об ути:тизации (уничтожении) маIериаJIьных ценностей (ф. 0510435) в случае

у}IиtIтожения (или переработки) маIериальных запасов, не признанньD( активами

собственными сиJIами или с привлечением сторонних организаций.

4. Фактическая стоимость материальных запасов, попученных в результате ремонта,

разборки, утилизации (ликвидации) основньш средств или иного имущества, определяется

исходя из:

* их справедливой стоимости на дату I]ринr{,гия к бухгалтерскому учету, рассчитанной

методом рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых учрех(дением за доставку материальных запасов, приведение их в

состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52-60 СГС кКонцептуаJIьные основы бухучета и отчетности)).

5. .Щля обесгtечения контроля за сохранностью, целевым применением и двих(ением

картриджей в пользовании, не входящих в состав основного средства, учет их

осуществляетсrI на счете 105.Зб

6. Реклассификация материальных заIIасов в иную группу материальньж запасов или в

иную каIегорию объекl,ов бухгал,герского учета, исходя из новых условий их

использования, производится на основании оформленного решения Комиссии по

поступлению и выбытию активов в виде Протокола заседания.

f{oKyMeHTaJIbHoe оформление реклассификации в целях отражения в бухга_штерском учете

tIроизводится следующими документами :

- В случае поступления оf,других rtравообладателей материаJIьных запасов, подлех(аIцих

реклассификации, оформляется одновременно списание материальных запасов по Акту

списания материаJIьных запасов (ф. 0510460) и поступление материаJIьньш

запасов/сlсноt]ных средств по AtcTy о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.

05 1 0448).

- В случае i]ыявления в ходе проведения и}Iвентаризации материальньIх запасов,

гIодJIежащих реклассификации, оформriяется одновремеFIно списание материаJIьных

запаоов по Решению о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов

(ф, 0510440) и поступление материальных запасов/основных средств по Акту о приеме-

передаLIе объектов нефинансовых аi(,гивов (ф. 0510448)



9. Нематериальные активы

Itаждому инвентарному объекту НМА присваивается уникальный инвентарный

номер. Указанный номер, присвоенный объекту НМА, сохраняется за ним на весь период

его r{ета. Инвентарные номера выбывших (списанньж) инвентарных объектов НМА

вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам нефинансовых активов не

присваиваются.

К нематериальным активам относится сайт учреждения. Учитывается на счете

102.зI.

Начисление амортизации нематериальных активов 1lроизводится ех(емесячно,

начиная с месяца, следующего за принятием объектов rc бухгалтерскому учету, по нормам

исходя из сроков полезного использования объектов.

Приня,гие к учету нематериальных активов tIроизводится по стоимости указанной

в документе поставщика.

Срок полезного использования нематериальньж активов устанавливается в

соотве,IсT,вии с документами поставщика.

В случае отсутствия I] документах поставщика сроков полезного использования

нематериального актива, комиссия по постуI]лению и выбытию активов саN{остоятельно

определяет этот срок при принятии объекта к учету.

Затраrы на приобретение нематериaльного актива собираются на аналитических

счетах в зависимости от типа НМА на счете 106.0Х.

Неисключительные права на НМА со сроком использования более 12 месяцев

учиl,ывается на счете 1 1 1.60 кГIрава поJIьзоваI]иri ЕIематериальными активами).

На счете 401.50 кРасходьi будущих периодов) учитываются расходы на

неисключительные права на НМА со сроком 12 месяцев и менее, если срок действия

договора выходит за пределы текущего года.

Стоимос,rь прав со сроком слухtбы более 12 месяцев списывается через

амортизацию * счет 104.бХ <Амортизация прав пользования нематериаJIьными активами).

Щля этого комиссия по rrоступлениIо и выбытию активов определяет срок использования

прав.

Амортизация начисляется тоJIько по объектам нематериальных активов

стоимостью более 100 тыс. руб. с ошредеJIенным сроком полезного использования, в том

числе llo правам поJIьзования НМА. Амор,гизация начисJrяется линейным методом,

ежемесячно.

На нематериаJIьные активы стоимостью до 100 тыс. руб. включительно

амортизация начисJIяется единовременно в IIоJIном объеме при приня,гииих к }п{ету.



На бессрочные лицензии амортизация не начисляется.

Убыток от обесценения неисIOIючи,геJIьных прав из-за снижения их стоимости

учитывается на счете 114,6хкобесценение прав пользования нематериальньIми

активами).

Применяются коды КОСГУ в 2426-х разрядах счета - 1i1.6X, 104.бХ, 114.6Х, КОДЫ

З52 и З5З используйте, когда принимаете права к учету. Кодьi 452 п 45з - когда права

выбывают, начисляете амортизацию или проводите обесценение. Выбор кода зависит от

срока испоJIьзования права:

. З52и452 -для iIрав с определенным сроком использования;

. з53 и45З *для прав с неопределенныМ сроком использования.

Комиссия по поступлению и выбытию активов ежегодно пересматриваеТ сроК

полезного использования объек,гов в ходе годовой инвентаризации. она может принять

решение о переводе актива с неопределенным сроком использования в подгруппу

объектов с определенным сроком. В этом случае комиссия определяет срок использования

актива и начаJIо его амортизации, За прош.ltые периоды амортизация не пересчитывается.

10. Стоимость безвозмездно rrоJIученных нефинансовых активов

1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные

объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету

по их текущей оценочной стоимости, признаваемой справедливой.

текущая оценочная стоимость материальных ценностей определяется комиссией по

пос1уплению и выбытию активо]] исходя из текущих рыночных цен.

2. Щанные о справедливой стоимости безвозмездно полу{енных нефинансовых активов

должны быl,ь подтверждены документально:

- справками (лругими подтверждаIощими документами) Росстата;

- прайс-:lистами заводов-изго,гови,гелей;

-- справкаМи (другими шодтверх(дающими документами) оценщиtсов;

- информацией, размещенной в СМИ, и,I. д.

В случаях невозможности документаJIъного подтверждения стоимость определяется

экспертным путем.

з. Безвозмездно полученные объек,гы нефинансовых активов (кроме объектов,

поJIученных дJIя фортпrирования биб;rиотечного фонда), а также неучтенные объекты ,

выявJIенные при проведении проверок и инвентаризаций, а такх(е полученные на

безвозмездной основе от физических JIиц, принимаются к учету по оценочной стоимости,

оllределеirной комиссией rro поо1уIlлению и выбытию активов,

Безвозмездно l]оJIученные объеtt,гы нефинансовых ак,ги]]ов (библиотечный фонд -



книГи, периоltичеOкие издания, учебные 1Iособия, электронные изданИя), а также неучтен*

ные объекты (библиотечный фонд - книги, периодические издания, Учебные пособия,

эпектронные издания), выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, в случае

невозможного документального подтверждения стоимости, принимаются к учету по оце-

ночной стоимости, согласно Пололсения о пожертвовании гкуК чодБ (Прилох<ение 14).

полученные объекты нефинансовых активов (библиотечный фо"д - книги, перио-

дические изданиъУчебные пособия, электронНые изданИя) от физическиХ лиц (читателrей)

взаNtен утраченного библиотечного фонда, в сJIучае невозможного документаJIьного под-

тверх(дения стоимости, принимаются к учету IIо оценочной стоимости, согJlасно Инструк-

ции о порядке замены утраченных читаtелями изданий из единого фонда гкуК чодБ

(Прилохсение 15).

11. Учет на забалансовых счетах

1. Ila счете 01 <Имущество, полученное в IIользование>> учитывается имущество по

фактической стоимости.

на счете 02 <материалъные ценноOти принятые на хранение) учитывается имущество до

момента утиJIизации, уничтожения в отI]ошении коl,орого принято решение о списании

(прекращении эксплуатации) в условной оценке 1 руб. за одну единицу,

2. В деятельности учрех(дения используются следующие бланки строгой отчетности: -
бланки пJlатежных Itвитанций, транспортные карты.

учет б:rанков строгой отчетrrс;с,ги отражаетсrl записью на забалансовом счете 0з в

условной оценке 1 руб. за 1 бланк. Учет бланков строгой отчетности ведется в разрезе

ответственных за их хранение и выдачу лиц.

внутреннее 1rеремещение бланков строгой отчетности в учрех(дении отражается

гIутем изменения ответственЕого лица и (илrи) места хранения на основании

оlIравдатеJlьных lIервичных док)мен,Iов.

израсходованные, испорченные и недостающие бланки строгой отчетности

сllисываются с забалансового учета на основании Акта о списании бланков строгой

отчетности.

уче,г шо забалансовому счету 03 ведется по простой системе, т,е, без применения

метода двойной записи.

Бухга-тrгерские записи

по учету бланков строгой отчетности

N

гrlп

Содержание операций Номер счета

по дебету по кредиту



1 Посryпление бланков строгой

отчетности в уIреждение

Забалансовый счот 03

2 Внутреннее перемещение бланков

строгой оT,четности между

материаJIьно ответственными

лицами учреждения:

- списание с подотчета одного

мат,ериаJIьно ответственного лица

- принятие в подотчет другим

ма,гериаJIьно ответственным лицом

Забалансовый счет 03

забапансовый счет

0з

aJ Выбьттие бланков строгой

отче,г}Iости

забалансовый счет

0з

с-рулr"п, оrв"rйенный за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности,

назначается директором библиотеки и утверждается приказом.

Списание бланков строгой отчетности Ilроизводится на основании акта о списании

бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

З. LIa счете 07 <Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры)) учитываются по

цене приобретения.

Прило>ttение Ns 12 к учетной политике

4. Учет по счету 2i к основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в

экспJIуатации).

5. На сtIе,ге 2З <I1ериодические изданиrI лJiя tlользоl]ания)) учитываются периодические

издания в условной оценке 1 руб. за 1 экземпляр (Журналы), и 1 руб. за один комплект

(газеты).

б. На счете 27 кМатериаIьные ценности, выданные в личное поJIъзование работникам

(сотрудникам)> учитываются материальные ценности, выданные в личное пользование

работникам по фактической стоимости.

1,2. Расчеты по доходам

учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов

бюдхrета.



Порядок осуществлоЕия поlпrомочий адлинистратора доходов бюджета

опредеJuIется в соответствии с законодательством России и нормативными докумоЕтtlNIи

ведомства.

Перечень администрируемьIх доходов угверждается главЕым адdинистратором

доходов бюджета (вьтшестоящим ведомством).

В целях натпIсления суммы задолженности по комп9нсации расходов на предупре-

дитеJБные моры по сокращению травматизма, Отражать признttние задолженности Соци-

.шьного Фонда России (далее - СФР) перед учреждением (начисление доходов текущего

периода) на основании рошения СФР о возмощении фактичоски понесенньж расходов на

предупредительные меры по сокращению травматизма.

Выпадающие доходы - это суммы недополученных доходов (вtоючая пени, штрафы и не-

устойки), от уплаты которых плательщик освобох(цен в соответствии с законодательством.

Списание сумм начислеЕньж неустоек (штрафов, пени) производится согласЕо

постаIIовления Правительства Российской Федерации от 04.07.2018 Ns783 "О списании

ЕаIIисленньrх поставщику (подрядчику, исполнителю), но н9 списztЕцьIх заказчиком сумМ

Ееустоек (штрафов, пеней) в связи с неиспоJIнением иJм ненадлежащим исполнением обя-

зательств, IIредусмотренньж контрактом>

13. Расчеты с подотчетными лицами

1. Для возмещения произведенньD( затрат, в целях пресечеЕия злоуIIотреблений с

налитIно-денежным оборотом установить, что сумма средств, вьцаваемьж в подотчет на

командировоIIные расходы должЕа соотвотстВоватЬ обоснованЕому расчету, а на

хозйственные цеjIи - по фактичоски сложившимся затратаN{.

2, Для обеспечения безопасности операций с денежЕыми средствttми, создаЕия условий

дJUI повышения эффективности управлеIIия денежными средстваil,fи, дJUI минимизации

наличного денежного обращения, осущоствлять безналитIные расчеты с сотрудникап{и с

применением расчетньпr банковских карт сотрудников.

Такой способ расчетов использовать не топько при пер9IIислении зарплаты, отпускньIх,

всех видов пособий, но и при возмещонии командировочньж и хозяйственньж расходов.

расходы на служебные поездки в общественЕом транспорте г. Челябинска

осуществJuIются работникаrrли безна-шt.шrо траЕспортЕыми картап4и муп кслужба

организации движениrI)), поJIrIенными в подотчет в сумме остатка средств по

транспортной карт9. Расход средств транспортной карты отражаотся в

yleTe ежемосячно Еа осIIовании авансовьж отчетов,

3. Порядок оформления с;ryжебньж командировок и возмещеншI командировочньD(

расходов приводен в Приложенип9,



4. По возвращении из комaндировки сотрудник представJuIет авансовый отчет об

израсходованньD( суммах в теченио трех рабочих дней.

Основание: пункт 26 постановлеIIия Правительства от 13.10.2008 Jф 749.

5. Предельные сроки отчота по вьцанным доверsнностям на полуIение материальньж

ценностей устанавливаются следующие:

- в течение 10 календарЕьIх дней с момента поJгrIения;

в течеЕие трех рабочих дней с момеIIта поJryчения материальньD( ценностей.

,Щоверенности выдаются штатньш сотрудникЕlп{, с которыми закJIючен договор о полной

материаJIьной ответственности.

6. Для подтверждения произведенньrх расходов, помимо кассового чецh, подотчетное

лицо должно представить в бухга.птерию вместо с отчетом дополнитеJIъЕые документы:

о н&кл€lдную на товар; УПД; :

. €кт выполненньгх работ, оказаЕньD( услуг;

. гарzIнтийньй тttлон, если товар имеет гарантийный срок.

Отсугствие полного комплекта документов может повлеIь oTкtul в принятии расходов к

учоту. Перерасход подотчетньIх средств не догryскается.

14. Расчеты по обязательствам

Аналитический учет расчетов с постaвщиками за поставленные материапьные

ценности, оказанные услуги, вьшолненные работы ведется в Журнале операций по

расчетаild с поставщикаI\{и и подрядчикаil{и в разрезе кредиторов (поставщиков,

подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношеЕии которого

принимаются обязательства).

15. flебиторская и кредиторская задолженность
1. .Щебиторскм задолжеЕность списывается с rIета после того, как комиссия rrо поступле-

нию и выбытrдо tжтивов призЕает ое сомнительной или безнадежной к взысканию в по-

рядке, установленном закоЕодательством РФ.

Основание: пункт 11 СГС к,Щоходы>.

2. КредиторскаlI задолженность, не востребованная кродитором, списывается на финансо-

вый результат на основании приказа руководитеJuI у(феждения. Решение о списании при-

нимается на основЕtIIии данньD( проведеЕной инвентаризации и служебной записки ГлаВ-

ного бухга_птера о вьuIвлении кредиторской задолженности, не востребованной кредито-

РШИ, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давIIости опредоJUIется в со-

ответствии с законодательством РФ.

одновременно сrrисанная с балансового учета кредиторскм задолженность отрФкается на

забалансовом счоте 20 кЗ адолжонность, не во стребованЕая кродиторап4и ).



Списание задолженности с забалансового yleTa осуществJuIется по итогаil{ инвентариза-

ции задолженности на основании рошения инвентаризационной комиссии уфеждения:

по истечеЕии пяти лет отражения задопженности на забалансовом )цете;

- по завершении срока возможного возобновления процодуры взысканиjI задолженности

согласIIо действуrощему законодатольству;

- при ЕzlJIичии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смер-

тью (ликвидацией) контрагента.

КредиторскаrI задолжонность списывается с баланса отдельно по кФкдому обязательству

(кредитору).

1б. Финансовый результат
1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной Еа отчетный год

бюджетной сметой в пределах установленньж лимитов.

2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 кРасходы будущих

периодов> отражаются расходы по:

. стрtlхованию имущоства;

о отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;

. приобретению ЕеисклюIмтельного права поJБзования нематери€шьными активаI\{и

в течение Еоскольких отчетньIх пориодов;

о р&сходы на предоставление доступа к справочньшrr информационным системаI\d,

приобретение (продление) неискJIюIмтельньD( прав на определенньй срок в течение не-

скольких отчетньD( периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансово-

го года равномерно по 1/12 за месяц в течение п9риода, к которому они относятся, если

договор более одного года, ожемесячно равными доJuIми.

По договорtli\d страхования, а также договораj\,1 ЕеискJIюIIительЕого права попьзоваЕия пе-

риод, к которому относятся расходы, равеII сроку действия договора.

Расходы по услугаIvI по предоставлонию доступа к Мобильной библиотеки - ежемосятIно,

согласЕо отчета, предоставленного ответственным лицом, согласованным с директором.

в составе расходов будущих пориодов отрфкaются уже произведенныо зац)аты, когда

контрагент вьшолнил свои обязательства по договору и представил все подтверждающие

документы (накладная, акт вьшолненньIх работ (услуг), ОПД, полис и т.д.).

3. В lчреждении создЕIются:

3.1. Резерв на предстоящую оплату отпусков.

оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработаIIное вре-

мя опредеJIяется ежемесяtIно на последний день месяца.



В величину резерва предстоящих расходов по вьшлатаN{ персонЕlлу вкJIючаются:

1) сумма оплаты отпусков сотрудникаN{ за фактически отработанное BpoMlI на дату расчета

резерва;

2) начисленнаrI на отпускные сумма стр€lховых взносов на обязательЕое пенсионное, со-

циаJIьное и медицинское стр€lхование и на страхование от несчастньIх сJryчаев на произ-

водстве и профессиональньж заболеваний.

Расчет производится персонифицироваЕо по каждому сотруднику :

Резерв отпусков: К*ЗП, где

К - количество не использованньD( сотрудником дней отпуска за период с Еачала работьт

на дату расч9та (конец каждого месяца);

ЗП - среднедневной заработок сотрудника, исчиспенньй по правилаN{ расчета среднего

л заработкадJUIоплатыотпусковIIадатурасчетарезерва.

Сумма страховьIх взносов при формироваIIии резерва рассчитана по каждому работнику

индивидуапьно:

Резерв стр.взн. : К*ЗП*С;

где С - ставка сц)аховых взносов.

Щля расчета резерва предстоящих расходов на оплату отпускньIх и сц)tlховьIх вносов ис-

пользуются нормы Постановления Правительства РФ от 24 декабря 2007 г. N 922 "Об

особенностях порядка исчисления средней заработной платы" (далее - Постановление

N 922), которым установлен порядок расчета среднего заработка дJuI оплаты отпускньж.

Согласно пункту 2 ПостановлеЕия N 922 дJuI расчета среднего заработка )читываются все

предусмотренные системой оплаты труда виды вьшлат.

л ,Щанные о количестве дней неиспользованного отпуска представJuIет кадров€uI служба

в соответствии с графиком документооборота.

3.2. Резерв по претензионным требованиям - при необходимости. ВелитIина резерва уста-

н€lвливается в рtвмере претензии, предъявленной rIреждению в судебном иско, либо в

претензионньD( документах досудебного разбирательства. В Слl"rае если претензии ото-

званы или не признаны судом, сумма розерва списывается с у{ота методом (красное стор-

но));

3.3. Резерв по сомнительЕым долгам - при необходимости на осIIовЕlЕии решения комис-

сии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по

результатаI\{ инВонТаризации. Величина резерва устЕIнавливается в ра:}мере выявленной

сомнитепьной задолженности.

Основание: пункт21 СГС кРезервы>.



3.4. В учете формируется резерв по обязательствЕlI\,I, возЕикающим при поступлении това-

ров, работ, услуг, закупка которьrх осуществлJIется чероз ЕИС, если фактическая приемка

осуществJuIется ранее размещения (подписания) в ЕИС докр(еЕта о приёмке поставлен-

Еого товара (переданЕого резупьтата работ, оказанной услуги).

3.5.В yreTe формируется резерв по обязательствап{ уIрежденшI, возникаюIцим по фактам

хозяйственной деятельности, по начислеЕию которьгх существует Еа отчетную дату не-

определенность по их размеру ввиду отсутствия первиIIньrх уIетньrх документов или 9сли

есть временной разрыв между фактическим оказаЕиом успуги и её приёмкой после экс-

пертизы (Резерв на оплату обязательств, по которым не постуIIили расчетные документы)

по докумеЕт€lilл, составленным кtж на бумажвом носит9ле, так и с использованием ЭДО,

,Щатой признtlния резерва в бухгалтерском yloTe является дата фактической поставки то-

вара (выполнения работ, оказаЕия услуг).

Резерв отражается по кредиту сч9та 401.60 кРезерв предстоящих расходов>> с аналитикой

по субконто <Резерв на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные доку-

менты)) дJIя принrIтиlI отложенньD( обязательств.

После проведения экспертизы и приемки услуг, на основании подIисЕtнного акта, отра-

жzlются обязательства на счоте 302.Хх.

Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которьrх этот резерв был

изначально создаII.

Признание в учете расходов, в отношении которъж сформирован резерв пр9дстоящих рас-

ходов, осуществлlIется за счет суммы созданного р9зерва.

Списание резервов осуществJuIется :

- при признании затрат и (или) при призЕании кродиторской задолженности шо выпоJIне-

нию обязательства, по которому резерв был создан, отражается в бюджетЕом (бухгалтер-

ском) rIето по дебету счета 401.60 "Резервы предстоящих расходов" и кредитУ счета

302.ХХ. "Увеличение кродиторской задолженности по принятым обязательстваiu";

-в сл)чае избыточности суммы признанного розерва или всJгrIае прекращениlI вьшолне-

ния условий признания резерва, неиспользованЕаJI сумма резерва списывается с отнесеЕи_

ем на уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода и отражается в

бюджетном (бухгалтерском) учете по дебету счета 401.60 "Резервы предстоящих расхо-

дов" и кредиту счета 401.20 "Расходы текущего финансового года";

-в слrIае Еедостаточности суммы признанного резерва разница м9жду суммой признанно-

го резерва и затратаN{и по исполнонию обязательства признается расходаI\{и (затратаrvrи)

текущего периода.

Методика расчета резервов



Расчет суммы резерва по теплоэнергии:

,Щля создаrrия резерва по возникшему обязательству на оппату теплоэЕергии, ср(ма опре-

деJuIется расчетным путом исходя из общего потребления тепловой энергии на отопление

помещений и подогрев воды:

-Резерв Еа оплату тепловой эцергии на отопление помещений опредеJuIется исходя из по_

требления Гкал за аналогичньй период прошлого года умноженного на тариф, действую-

щий на момент расчета

- Резерв на оплату тепловой эЕергии на подоцрев воды опродоJuIется исходя из потребле_

ния горячего водоснабжения (по показаниям соответствуIощих счетчиков в текущем ме-

сяце) умноженного нанорматив потреблениятеплоэнергии наподогрев 1 м3 воды (0,04б7

Гка-тr) и действующего тарифа на момент расчета

Расчет суммы рФерва по электроэнергии:

Щля созданиrI резерва по возникшему обязательству на оппату поступивших услуг энерго-

снабжения, расчетнаlI сумма опредеJuIется произведонием колич9ства потребленной элек-

троэнергии (по показаниям текущего месяца) и среднего тарифа за три предьцущих меся-

ца

Расчет суммы резерва по водоснабжению и водоотведению:

,Щля создания резерва по возникшему обязатепьству по оплате водоснабже-

ния/водоотведениrI, расчетная сумма определяется суммированием платы за негативное

воздействие на работу ЦВО (0,5 от водоотведения) и произведения количества потреблен-

ной воды (по показаниrIм счетчиков текущего месяца) и тарифов на водоснабжение, водо-

отведение

Расчет суммы резерва по услугам связи:

,Щля создания резорва по возникшему обязательству по оплате услуг связи, расчетнаJI сум-

ма опредеJuIется из средней велиlмны потребпения за три предыдущих месяца

Расчет суммы резерва по услугам поставки периодических изданий:

расчетнм сумма опредеJUIется исходя из количества отгруженньD( экземпJUtров периоди-

ческих издаrrий по каждой из пост€}вок за капендарньй месяц на осIIовании транспортньD(

накJIадньD(

Расчет суммы резерва по полrIенным товарам, выполнеЕным работам, оказанным

услугам, объем и сроки поступления которых зафиксированы в договоре/контракте:

сумма розерва определяется исходя из данньD( договора/контракта

17. СанкциоЕирование расходов

Принятие бюджетньж (денежньж) обязательств к уIету осуществJuIть в пределах лимитов

бюджетньж обязательств в порядке, приведенном в Приложении 10



18. События после отчетной даты
1. В данные бухгаrrтерского yleтa за отчетный период вкJIючается информация о

событиях после отчетной даты - сущоственньпс фактах хозяйственной жизни, которые

произошли в период между отчетной датой ц датой подписания итм принятия

бухга-тrтерской (финаrrсовой) отчетности и ока:}али или могуг оказать существенное

влиянио на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности

rIреждения (даrrее - События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем

пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение

денежньж средств ипи результаты деятельности rIреждениJI. Оценивает существенность

влияний иквалифицирует событие как событие после отчетной даты глЕtвньй бухгалтер

Еа основе своего профессионtlльного сужденшI.

2. Событиями после отчетной даты признttются:

2,|, События, которые подтверждают существовавшие

хозяйственные условия уIреждения.

2.2, События, которые указывают на условиlI хозяйственной деятельности, факты
хозяЙственноЙ жизни или обстоятельства, возникшие посло отчетной даты.

Основание: пункт 7 СГС <События после отчетной даты).

З. Событие отрa"lкается в учете и отчетности в следующем порядке:

3.1. События отражаются в регистрах бухгалтерского yleтa в последний день отчетного

периода до закJIютIительньD( операций по закрытию счетов. .Щанньте бухгаlrтерского rIета
отрarкutются в соответствующих формах отчетности с учотом событий после отчетной

даты.

З.2. Собьттие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные

условия, отражается в бухга.птерском yTIeTe периода, слодуIощ9го за отчетным.

Аналогичньпл образом отражается событие, которое но отрa.lкено в yIeTе и отчетности

отчетного периода из-за соблюдения сроков продстtlвлония отчетЕости или из-за позднего

поступления первиIIньж )пIетных документов.

19. Инвентаризация имущества и обязательств

1. В целях вьuIвления фактического наличиlI имущества; сопоставления фактического

наличия имущества с данными бухгалтерского yleTa; проверки полноты оц)ЕDкениrI в

rIете обязательств, проводится инвентаризациrI имущества и обязательств, в ходе которой

проверяются и документально подтверждаются их наJIичие, состояние, оцеЕка

на отчетную дату



2. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. чисJuIщихся на забалансовьтх

СЧетах), а тzжже финансовьж результатов (в т. ч. расходов булущих периодов и резервов)

проводит постоянно действующаlI ицвентаризационнм комиссия.

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств приведены в Приложении 1.

В отдельньD( сJryчаrж (при смене материально oTBeTcTBgHHbD( JIиц, вьUIвлении фактов

ХИЩения, стихиЙньпr бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально

соЗДаннаJI рабочая комиссия, состав котороЙ угверждается отдельным приказом

руководитеJUI.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 М 402-ФЗ, раздел VIII СГС <КонцептуЕtльные

основы бухуrета и отчетности)).

3. Результаты лпобьгх инвеItтаризаций, проведенньD( в период с 1 октября и до

годовоЙ отчетности, в том тIисло по причинull\d, не связанным с подготовкой к годовой

отчетности, например при смене МОЛ или недостаче, призЕаются достаточными для

подтверждения достоверности годовой отчетности.

20. Порядок организации и обеспечения внутреЕнего финансового контроля

Внутренний финансовый контроль в rфеждении осуществJuIет согласно

Положения о внугреннем финансовом контроле ГКУК ЧОДБ (Приложение 8)

21. Бюджетная отчетность

1. БюджетнffI отчетность состЕIвJUIется на основании аЕалитического и синтетическогЬ

рета по формаrrл, в объеме и в сроки, устаIIовленные вышестоящеЙ организацией и

бюджетньпrл законодательством (приказ Минфина от 28,12,2010 Ns 191н). Бюджетнм

отчетность предст€}вJuIется главному распорядителю бюджетньгr средств в установленные

им сроки.

2. В целях составления отчета о движ9IIии денежньIх средств величина денежньIх средств

опредеJUIется прямым методом и рассчитывается как ра:}ница между всоми денежными

притокаI\{и )лфеждения от всех видов деятельЕости и их оттокtlп{и.

основание: пункт 19 СГС <отчет о движении денежньD( средств).

3. Формирование информации, раскрываемой в бухга.тrтерской (финансовой) отчетности,

осуществJuIется с rIeToM положеЕий Стандарта <<Концепту€rльные основы бухгалтерского

rIета и отчетности организаций государствонного соктора>; Стандарта кПредставление

бухга.птерской (финансовой) отчетности), иньIх нормативньD( правовьD( актов,

регупирующих ведение бухгалтерского yleTa и составлоние бухга.птерской (финансовой)

отчетности.

Главный бухгалтер И.В. Буланова


